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Kulturforeningen Fyrisgillet

Hantering av personuppgifter for att uppfylla GDPR

2020-03-05 version 0.9



1. Inledning

Dataskyddsforordningen (GDPR, The General Data Protection Regulation) géller i hela EU och
har till syfte att skapa en enhetlig och likvardig niva for skyddet av personuppgifter enligt
foljande principer;

e Andamdlsbegréinsning: Samla in uppgifter for specifika &ndamal.

e Uppgiftsminimering: Samla in de uppgifter som ar relevanta for andamalet.

e Korrekthet: Uppgifterna ska vara korrekta och uppdatera dem vid behov.

e Lagringsminimering: Spara inte uppgifterna under en langre tid an nédvandigt

Personuppgifter ar all slags information som kan knytas till en manniska, direkt eller indirekt.
Forordningen syftar till att starka skyddet for alla levande, fysiska personer inom EU, och
tradde i kraft fr.o.m. 25 maj 2018.

2. Omfattning / Avgransning
Kulturféreningen Fyrisgillets (org.nr. 817600-5448) hantering av personuppgifter enligt
GDPR. Beslutades och antogs pa arsmote for 2020.

3. Personuppgiftsansvarig

Personuppgiftsansvarig ar foreningens ordférande. Byte/andring av personuppgiftsansvarig
sker pa foreningens arsmote.

Personuppgiftsansvarig ansvarar for vilka andamal personuppgifterna ska behandlas och hur
behandlingen ska ga till. Lopande drenden rérande GDPR hanteras av féreningens
arbetsutskott (AU bestar av Ordf. Sekr. och Kassor).

Kontakt:
Kulturféreningen Fyrisgillet
Ordforande eller Arbetsutskott AU
Gamla Uppsalagatan 21
753 34 Uppsala

eller via mail: uppsala@folkdansringen.se

4. Revidering

Gransking skall ske minst en (1) gang per ar, foredras & protokollfors pa ett ordinarie
styrelsemote. Vid behov av uppdatering foreslar styrelsen dndringar till arsmotet som
faststaller och beslutar om inférande av ny version.


mailto:uppsala@folkdansringen.se

5. Rattslig grund - Samtycke

Den rattsliga grunden samtycke innebar att den enskilde medlemmen har tagit del av
foreningens GDPR hantering, kinnedom om vilka personuppgifter som hanteras och hur
dessa skyddas, samt ger samtycke till vad som anges i detta dokument.

For ny medlem galler dessutom att medlemsansékan beviljas.
Ett samtycke krdvs dven av den person som redan ar medlem nar detta krav infors.

6. Registerforteckning
Enligt GDPR ar man skyldig att undersdka och dokumentera nér vi hanterar personuppgifter,
hur vi skyddar dessa och haller dem uppdaterade. Fyrisgillet samlar endast in person-
uppgifter som ar nédvandiga for att
- administrera foreningens verksamhet,
- uppfylla foreningens rattsliga forpliktelser eller
- uppgifter som tredje part kraver, ex Svenska Folkdansringens medlems
hantering i “dans.se” som anvands vid debitering av medlemsféreningar, och
Kulturens som kraver redovisningar fran vara aktiviteter med personuppgifter
for att erhalla bidrag.

Personuppgifter som foreningen samlar in, bearbetar och arkiverar ar bl.a.
- namn, adress, telefonnummer, personnummer, mailadress, betald
medlemsavgift.
- i samband med enskild aktivitet kan andra uppgifter insamlas exempelvis
allergier, matrestriktioner och tillganglighet.

Fyrisgillet hanterar personuppgifter i samband med;

6.1 Ny medlem

Ansokan om medlemskap skickas till expeditionsansvarig som verifierar att blanketten ar
korrekt ifylld och att samtycke skett vad avser GDPR. Ansokan hanteras darefter av AU som
beslutar om medlemskapet. Medlemmen preregistreras i Dans.se. Expeditionsansvarig
skickar ut valkomstbrev och medlemskapet aktiveras nar betalning inkommit. Ansdkan skrivs
ut och arkiveras.

For detaljerat flode se bilaga 2.

6.2 Arlig medlemsavgift, Uttride ur foreningen

Medlemsavgift galler kalendearsvis och faststélls vid foreningsmote. Styrelsen beslutar om sista
betalningsdag. Darefter skickas paminnelse. Om betalning ej skett senast 1:a maj avaktiveras
medlemmen i Dans.se. Vid begdran om uttrdde, eller beslut om uteslutning alternativt dodfall
raderas samtliga personuppgifter i Dans.se och medlemsparm uppdateras. Radering sker arsvis. |



forekommande fall skall nyckel aterlamnas och deponeringsavgift aterbetalas.

For detaljerat flode se bilaga 3.

6.3 Kulturens

Fyrisgillet ar genom Svenska Folkdansringen anslutet till Kulturens (region 6st). Kulturens
startade ar 2010. Tidigare fick féreningen bidrag fran Studieférbundet Vuxenskolan. 2018
anslots foreningen till Kulturens pa grund av mojligheten till 6kade bidrag for olika
aktiviteter.

Kulturens har sarskild fokus pa ideella kulturutévares behov av utveckling med avseende pa
foreningens verksamhet och omfattning. Fyrisgillet erhaller bidrag for ledarledda aktiviteter
och kurser. Kulturens finansiering sker genom statliga bidrag.

For ytterligare information om Kulturens verksamhet och dess hantering av GDPR se vidare:
www.kulturens.se

Kulturens processbeskrivning

Efter styrelsebeslut gallande foreningens aktivitetsutbud infor host och var kontaktar
expeditionsansvarig (EA) Kulturens for att anmala nya eller avsluta aktiviteter. Kulturens
skickar narvarolistor till EA som darefter skickar listorna till aktivitetsansvarig som hanterar
narvaron. Efter genomfoérda aktiviteter lamnas listorna till EA som i enlighet med av
Kulturens fastallda datum for var och host skickar in listorna. Bidrag utbetalas darefter till
foreningen.

For detaljerat fléde se bilaga 4.

6.4 Protokoll/ Minnesanteckningar med personuppgifter

Kallelse skickas ut till berérda infér méte. Om protokoll upprattas skall detta justeras efter
eventuella andringar. Vid foreningsmote eller arsmote upprattas rostlangd som bifogas
protokollet. Protokoll (ej minnesanteckningar) skrivs ut pa arkivbestandigt papper och
arkiveras pa foreningens expedition, Ringhem. Protokollet ldggs dven ut pa féreningens
hemsida.

For detaljerat flode se bilaga 5.

6.5 Folkrorelsearkivet, slutarkivering

Efter styrelsebeslut utnyttjar féreningen Folkrorelsearkivets tjanster. Folkrorelsearkivet i
Uppsala lan arbetar sedan 1978 med att bevara foreningslivets handlingar. Verksamheten
finansieras, forutom av en |ag avgift fran foreningarna, till storsta delen av Region Uppsala,
kommunerna i ldnet och staten. Arkivets huvuduppgift ar att erbjuda en ordnad och saker
forvaring av féreningarnas handlingar. Dessa ar som regel tillgangliga for forskning.


http://www.kulturens.se/

Folkrorelsearkivet rekommenderar att handlingar lamnas in vart femte ar. Arkivet omfattar
idag material fran éver 5000 féreningar i Upsala lan.

For ytterligare information om Folkrorelsearkivets verksamhet och dess hantering av GDPR
se vidare: www.fauppsala.se.

Folkrorelsearkivet, slutarkivering processbeskrivning

Styrelsen beslutar om tidpunkt for inlimnande av material till Folkrorelsearkivet, ansvarig for
att detta sker ar ordférande. Vidare utses tva ansvariga som samlar in och gallrar materialet.

Har stadgarna andrats sedan forra arkiveringen tas daven de med. Beslut om ev sekretess tas

pa arsmotet. Det vi lamnar in kan innehalla personuppgifter, ex medlemslista med namn och
adresser, protokoll med namn etc.

For detaljerat flode se bilaga 6.

6.6 UtsKkick till medlemmar och enstaka tillfallen
Exempel pa tillfallen da personuppgifter anvands ar

e Ordférandes mailutskick

e Nar ex foreningen anmaler ledare for foreingens aktiviteter till enstaka
kurser.

e Frivilliga listor inom olika grupper, ex vid insamlingar, uppvisningar,
utstallningar, dela pa en vavstol etc.

e Foto fran féreningens aktiviteter, ex uppvisning, midsommar, Honnérsmiddag.

e | samband med enskild aktivitet kan andra uppgifter insamlas exempelvis
allergier, matrestriktioner och tillganglighet.

e Arkivering av samtyck pa expedition.

7. Hur ldnge sparas personuppgifterna

Grundprincipen ar att uppgifter raderas/ kasseras nar de inte langre ar relevanta, ex
anmalan till jubileumsmiddag eller medlem som lamnat féreningen. | vissa fall sparas
personuppgifter langre, exempelvis om det ar del av en bokforing (sparas i minst 7 ar),
material som lamnas till Folkrorelsearkivet for slutforvaring (ex Verksamhetsberattese).
Samtycke innebar att man accepterar foreningens bedomning fran fall till fall sa l1ange man
inte lamnat in 6nskan att stryka sina uppgifter.


http://www.fauppsala.se/

8. Tredje part

For tredje part, dvs nar foreningen lamnar vidare personuppgifter, hanvisar vi till deras
respektive hemsida. Detta styrs till stor del av beslut fran var riksorganisation Svenska
Folkdansringen och att vi valt att gd med i Kulturens.

Svenska Folkdansringen GDPR policy inte beslutad och deras hemsida ska
uppdateras.

Kulturens https://www.kulturens.se/integritetspolicy/)

DANS.SE (CogWork AB) https://cogwork.se/2019/09/20/sakerhet-och-ansvar/

Folkrérelsearkivet Uppsala http://www.fauppsala.se/arkivet-och-gdpr/

Binero AB (webbhotell) https://www.binero.se/om-oss/hantering-av-
personuppgifter/dataskyddspolicy

9. Utdrag och Rittning - Rattigheter som medlem

Varje medlem kan nar som helst krava ett registerutdrag 6ver sina uppgifter och darvid krava
rattelse eller i vissa fall radering av uppgift. Det senare kan medfdra att medlemmen gar
miste om viss information. Kontakta personuppgiftsansvarig eller arbetsutskott AU (ordf.,
sekr., kassor). Kontaktuppgifter se under §3 ”"Personuppgiftsansvarig” ovan.

Om medlem inte anser sig ha fatt gehor for sina 6nskemal kan anmélan om detta ske till
Datainspektionen.

10. Summering och text pa Samtycke blankett
Foljande text ar den som finns pa foreningens samtycke blankett. Bilaga 1
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11. Bilaga 1: Samtycke till Kulturforeningen Fyrisgillets hantering av personuppgifter

Bakgrund

Dataskyddsforordningen (GDPR, The General Data Protection Regulation) géller i hela EU och har till
syfte att skapa en enhetlig och likvardig niva for skyddet av personuppgifter. Férordningen syftar till
att starka skyddet for alla levande, fysiska personer inom EU.

Personuppgiftsansvarig

Personuppgiftsansvarig ar foreningens ordférande, som ansvarar for vilka personuppgifter
foreningen ska hantera och hur behandlingen ska ga till. Lopande arenden rérande GDPR hanteras av
foreningens arbetsutskott (AU, Ordf. Sekr. Kassor).

Samtycke

Den rattsliga grunden samtycke innebar att du har tagit del av féreningens GDPR hantering,
kannedom om vilka personuppgifter som hanteras och hur dessa skyddas, och ger ditt samtycke till
vad som anges i detta dokument. For ny medlem galler dessutom att medlemsansdkan beviljas.

Vilka personuppgifter hanterar féreningen?

Fyrisgillet samlar endast in personuppgifter som ar nédvandiga for att administrera foreningens
verksamhet, uppfylla foreningens rattsliga forpliktelser eller uppgifter som tredje part vi samarbetar
med kraver. Exempelvis vid medlemsansokan registreras namn, adress, person nr, telefon nr, mail-
adress, medlemsar, nytt medlemskap och eventuell aktivitet. Svenska Folkdansringen (var
Riksféreningen) tillhandahaller "dans.se" for medlems-hantering. Dessa uppgifter anvands vid
information till medlemmarna samt som underlag for debitering. Fyrisgillet erhaller bidrag for olika
former av aktiviteter genom sin anslutning till Kulturens som kraver personuppgifter vid redovisning.
Vid enskild aktivitet kan andra uppgifter insamlas ex. allergier, matrestriktioner och tillganglighet.

Hur lange sparas personuppgifterna

Grundprincipen &r att uppgifter raderas/ kasseras nar de inte langre ar relevanta, t.ex. anmaélan till
jubileumsmiddag eller medlem som lamnat féreningen. Medlemskap betalas arsvis. Har betalning
inte skett senast 1 maj inaktiveras samtliga medlemsuppgifter. Radering sker arsvis. | vissa fall sparas
personuppgifter langre, t.ex. om det ar del av en bokféring (sparas i minst 7 ar), material som lamnas
till Folkrorelsearkivet for slutférvaring. Samtycke innebar att man accepterar féreningens bedémning
fran fall till fall sa lange man inte lamnat in 6nskan att stryka sina uppgifter.

Dataskydd

Registrerade uppgifter skyddas sa langt majligt fran att obehoriga skall kunna fa del av dessa.
Riksorganisationen Svenska folkdansringen och Kulturens, som tar del av insamlade uppgifter, ar pa
samma satt som Fyrisgillet skyldiga folja GDPR. Foljande funktioner vid Fyrisgillet kan géra andringar
av lagrade medlemsuppgifter; ordférande, expeditions ansvarig och it-ansvarig

Réttigheter som medlem

Du kan nar som helst vanda dig till AU och krava registerutdrag, rattelse eller radering av dina
uppgifter. Ofullstandiga personuppgifter kan dock medféra att du gar miste om viss information.
Anser du att du inte far gehor, kan anmalan om detta ske till Datainspektionen.

Pa féreningens hemsida https://www.folkdansringen.se/uppsala/ hittar du mer information.



https://www.folkdansringen.se/uppsala/
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12. Bilaga 2. Ny medlem - Process / detaljerat flode
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14. Bilaga 4. Kulturens - Process / detaljerat flode



Bilaga 5. Protokoll/ Minnesanteckningar med personuppgifter -Flode
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